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TiTULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E PEDAGOGICA

Art. 1° A Estrutura organizacional administrativa e pedagodgica da Instituicao

Educacional é constituida de:

|. Direcéo;
[l. Secretaria Escolar;
[ll. Servigos Técnico-Pedagdgicos;

IV. Servigos Técnicos, Administrativos e de Apoio.

CAPITULOII

DAS ATRIBUICOES DA EQUIPE GESTORA
Secao |

Da Direcao

Art. 2° A Diregdo, constituida por profissionais legalmente habilitados
contratados pela entidade mantenedora, desempenha papel abrangente e central na
Instituicao Educacional, assumindo a responsabilidade pelo acompanhamento das
atividades administrativas e financeiras, bem como o planejamento, a organizagao, a
coordenagcdo e o controle de todas as atividades didatico-pedagdgicas e
administrativas da instituicao.

Art. 3° Sao atribuicdes da Direcao:

|. cumprir e fazer cumprir as determinagdes do Regimento e as normas da
entidade mantenedora;
[l. atuar em consonancia com a equipe pedagdgica;
lll. zelar pela guarda e conservagéo do patrimoénio da Instituicdo Educacional;
IV. organizar e supervisionar os servigos gerais administrativos;
V. garantir o adequado suprimento de materiais, monitorando a saude financeira
do local;
VI. supervisionar a aquisi¢cao de bens e a contratacido de servigos, reduzindo os

custos operacionais;



VII. supervisionar os demais servigos técnico-administrativos;
VIII. planejar, organizar e supervisionar os servigos gerais de apoio;
IX. propor programa de treinamento em colaboragdo com a area de recursos
humanos;
X. auxiliar nos eventos sociais, esportivos e pedagdgicos;
XI. administrar casos de inadimpléncia;
Xll. representar a Diregao da Instituigdo Educacional em eventos diversos;
XIII. supervisionar as atividades dos funcionarios subordinados;
XIV. supervisionar a cessao de uso e a locacao de bens patrimoniais e servigos da
Instituicdo Educacional;
XV. elaborar o orgamento anual;
XVI. elaborar, junto com os professores, a Proposta Pedagdgica da Instituigao
Educacional;
XVII. cumprir e fazer cumprir as leis de ensino e as normas regimentais;
XVIII. coordenar e acompanhar a execug¢ao do curriculo;
XIX. convocar e presidir reunides pedagogicas;
XX. elaborar e divulgar o calendario escolar;
XXI. supervisionar atos escolares relacionados a disciplina da Instituicao
Educacional;
XXII. abrir, rubricar e encerrar livros de escrituracédo da Instituicdo Educacional,

XXIII. exercer outras atribuicdes inerentes a funcao.

Art. 4° A Direcao, no ambito administrativo, pode contar com auxiliares para

as diversas atividades referente a gestao da Instituicdo Educacional.

Secao ll

Da Secretaria Escolar

Art. 5° A Secretaria Escolar é o 6rgao encarregado da execugao de atividades
de expediente, escrituracdo escolar e arquivo dos documentos pertinentes a vida
escolar dos estudantes e da Instituicao Educacional,

Art. 6° O cargo de Secretario Escolar é ocupado por um profissional
legalmente habilitado, designado e contratado pela entidade mantenedora.

Art. 7° Sao atribuicdes do Secretario Escolar:

|. assistir a Direcdo em servicos técnicos, administrativos e de apoio;



planejar, coordenar, controlar e supervisionar as atividades da Secretaria
Escolar;

organizar e manter atualizados a escrituracédo escolar, o arquivo, a colegao de
leis, os pareceres, as resolugdes, os regulamentos, as diretrizes, as ordens de

servigo, as circulares e outros documentos;

IV. emitir e assinar documentos escolares, juntamente com o Diretor, sendo ambos
corresponsaveis pela verdade do fato escolar;

V. instruir processos, elaborar relatérios e outros documentos relativos as
atividades de Secretaria Escolar;

VI. analisar os documentos para efetivacdo de matricula, submetendo-os a
apreciagao do Diretor da Instituicdo Educacional;

VII. realizar matriculas dos estudantes inclusos no Plano de Atendimento
Individualizado somente mediante do relatorio médico;

VIII. formar turmas de estudantes, de acordo com os critérios estabelecidos na
estratégia de matricula, proceder remanejamento interno e externo, efetuar
matriculas observando as estratégias de matriculas da Secretaria de Estado de
Educacao do Distrito Federal,

IX. atender estudantes, pais e/ou responsavel legal, professores e comunidade
escolar com presteza e eficiéncia;
X. exercer as demais atribui¢cdes inerentes a sua fungao;
Xl. praticar os demais atos necessarios ao desenvolvimento das atividades da
Secretaria Escolar.
Secao lll
Dos Servigos Técnico-Pedagoégicos
Art. 10. Os Servicos Técnico-Pedagoégicos tém por finalidade oferecer aos

professores e aos estudantes assisténcia e recursos pedagdgicos, técnicos e

materiais, voltados para a dinamizacdo e a otimizacdo do processo

ensino-aprendizagem.

Art. 11. Os Servigos Técnico-Pedagdgicos da Instituicdo Educacional sao:

l.
Il.
[l
V.

Servigco de Coordenacgao Pedagdgica;
Servico de Orientacdo Educacional;
Servico de Sala de Leitura;

Servigo de Laboratério.
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Subsecao |

Do Servigo de Coordenagao Pedagégica

Art. 12. O Servico de Coordenacdo Pedagdgica tem como responsavel um

profissional legalmente habilitado, qualificado, que deve elaborar planejamentos,

orientar professores e estudantes, coordenar e avaliar as atividades pedagodgicas,

avaliar o desempenho do ensino e aprimorar o processo de ensino e aprendizagem

da Instituicdo Educacional.

Art. 13. O Coordenador Pedagdgico € contratado pela entidade mantenedora

da Instituicdo Educacional.

Art. 14. Sao atribuicdes do Coordenador Pedagdgico:

VL.
VII.

VIII.

assistir o Diretor nas atividades de planejamento, organizag&o, coordenacao,
controle e avaliagdo de atividades curriculares, visando a maior eficiéncia no

processo ensino-aprendizagem,;

. elaborar relatério pedagdgico mensal para que professores desenvolvam nas

reunides pedagogicas;

participar da elaboragdo, implementagdo, monitoramento e avaliacdo da
Proposta Pedagdgica da Instituicdo Educacional;

implementar estratégias, a¢des contidas na Proposta Pedagdgica para que
todos sejam participes do documento;

subsidiar o trabalho do professor por meio de textos, pesquisas, reportagens e
videos, auxiliando-o na escolha do material didatico para o desenvolvimento
curricular;

motivar a equipe pedagadgica para realizar a capacitacao continuada;
desenvolver estratégias para que a familia constantemente se integre as agdes
da Instituicao Educacional e participe do processo de aprendizagem dos
respectivos estudantes;

apresentar relatério de acompanhamento das atividades pedagogicas dos

estudantes para todo o colegiado;

. exercer as demais atribui¢gdes inerentes a sua fungao.
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Subsecao ll

Do Servigo de Orientagao Educacional

Art. 15. O Servico de Orientacdo Educacional, subordinado a Direcao, sob a

responsabilidade de profissional legalmente habilitado e contratado pela entidade

mantenedora, tem por objetivo proporcionar condigdes para o desenvolvimento

integral e harménico do estudante, promovendo o seu ajustamento a Instituicdo

Educacional, a familia, e a comunidade.

Art. 16. Sao atribuicdes do Orientador Educacional:

V.

VI.
VII.

VIIL.

planejar, implantar e implementar o Servigo de Orientagdo Educacional;
apresentar o planejamento mensal para o Diretor da Instituicdo Educacional;
coordenar o processo de sondagem de interesses, aptiddes, atitudes e
habilidades do estudante de Ensino Médio;

participar informacdes relevantes sobre os estudantes, que possam contribuir
com sua a aprendizagem ao Coordenador Pedagdgico e com os professores
da turma;

encaminhar a outros especialistas os estudantes que necessitam de
assisténcia especial, principalmente os inclusos no Plano de Atendimento
Individualizado;

participar da elaboragdo da Proposta Pedagodgica e de seu desenvolvimento:
colaborar no processo de avaliagdo, acompanhamento e recuperacdo dos
estudantes;

assessorar a Direcdo na avaliagdo do desempenho dos estudantes, muito

especial o que séo participantes do Plano de Atendimento Individualizado;

. exercer as demais atribui¢gdes inerentes a sua fungao.

Subsecao lll
Do Servigo de Sala de Leitura

Art. 17. O Servico de Sala de Leitura estd sob a responsabilidade da

professora de cada sala, visa proporcionar para os estudantes e professores

recursos de apoio a pesquisa, desenvolvimento do processo de ensino e outras

leituras para sua ampliacdo cultural. Por isso, cada sala de aula possui acervo de

livros literarios e o colégio dispde de internet com acesso as plataformas de

pesquisa, bem como TVs e datashow para que a pesquisa ocorra em sala de aula.
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Art. 18. Sao atribuicdes do responsavel pelo acervo em cada sala de Leitura:

VI.

VILI.
VIII.

controlar e avaliar as atividades programadas;

apresentar relatorio das atividades desenvolvidas;

assegurar adequada organizagdo e funcionamento do servigo, prestando
atendimento e qualidade a todos;

propor a aquisicao de livros e perioddicos a partir das necessidades indicadas
pelo pessoal técnico-pedagogico, administrativo;

manter intercambio com bibliotecas publicas;

divulgar periodicamente, no ambito da Instituicdo Educacional, o acervo
bibliografico existente;

elaborar o inventario anual do acervo;

exercer as demais atribuigdes inerentes a sua fungao.

Subsecao IV

Do Servigco de Laboratoério

Art. 19. O Servico de Laboratério fica na responsabilidade do professor da

turma para desenvolver aulas praticas, de modo investigativo, reproduzindo

experimentos interdisciplinares aos conhecimentos adquiridos em sala de aula.

Art. 20. Sao atribuicbes dos professores enquanto ocupam o laboratério:

VI.
VILI.

VIII.

preparar as aulas praticas com antecedéncia, reservar o laboratorio e
comunicar a coordenagao pedagogica;

zelar pela organizagao e funcionamento do ambiente;

supervisionar e orientar o estudante sobre o uso correto das vidrarias e demais
recursos na dependéncia do laboratério;

fiscalizar os materiais e ndo permitir que o estudante saia com materiais do
laboratorio;

deixar os materiais limpos e o laboratério em condi¢gdes para que outros
estudantes utilizem;

acompanhar os estudantes em atividades no laboratério de ciéncias;

manter em condigdes de uso e seguranga o laboratério de ciéncias e seus
equipamentos e insumos;

controlar a utilizagdo de insumos e materiais necessarios para o funcionamento
do laboratdrio, solicitando ao Diretor a reposicdo de insumos quando

necessario;
13



XL

XIl.
Xl

auxiliar os professores e estudantes na utilizagao correta do laboratoério;
verificar, cumprir e fazer cumprir as normas de seguranga para 0 manuseio e
uso de substancias quimicas e demais equipamentos do laboratorio;

realizar manutengao preventiva e corretiva nos equipamentos do laboratério de
informatica;

auxiliar os professores e estudantes na utilizagdo correta dos equipamentos;
promover, quando necessario, treinamentos para o corpo docente no que se
refere ao uso de equipamentos e softwares relacionados ao processo

ensino-aprendizagem.

Secgao IV
Do Servigos Técnicos, Administrativos e de Apoio

Art. 21. Os Servigcos Técnicos, Administrativos e de Apoio tém por finalidade

manter em boas condi¢des de funcionamento da Instituicdo Educacional no que se

refere a administragao financeira e a manutengao.

Art. 22. Os Servigos Técnico, Administrativos e de Apoio sdo compostos por:

Servico de Contabilidade;

Servigo de Zeladoria.
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Subsecao |

Do Servigo de Contabilidade

Art. 23. O Servigo de Contabilidade fica a cargo da entidade mantenedora que
contrata a pessoa ou firma especializada, sob a forma de prestacao de servigo, com

as seguintes atribuigoes:

|. executar as normas e os procedimentos emanados da entidade mantenedora;
Il. superintender, fiscalizar e orientar as atividades de caixa e tesouraria;
[ll. escriturar os livros contabeis e os exigidos pela legislagdo e normas
trabalhistas;
IV. providenciar pagamentos de impostos, taxas, pessoal, servicos e encargos
autorizados pelo Diretor;
V. receber e contabilizar valores;
VI. manter, sob guarda, valores e documentos inerentes ao servico;

VII. elaborar relatérios de caixa, balancetes e balangos contabeis.

Subsecao ll

Do Servigo de Zeladoria

Art. 24. O Servico de Zeladoria é de responsabilidade de um ou mais
profissionais qualificados, ou de uma empresa, contratados pela entidade
mantenedora, que tem o objetivo de manter a ordem, higiene, conservagao e
manutencdo do ambiente fisico e dos diferentes departamentos da Instituicao
Educacional.

Art. 25. Sao atribuicdes do zelador:

I. realizar e manter a limpeza todas as dependéncias da Instituicdo Educacional;
[I. cuidar da Instituicdo Educacional, abrindo e fechando portas, janelas, portdes,
no inicio e término das aulas;
lll. verificar o funcionamento regular dos servigos de agua, luz e de saneamento;

IV. comunicar a Diregéo toda irregularidade observada na Instituigdo Educacional.

Paragrafo unico. O Servigo de Zeladoria conta com tantos auxiliares quantos forem

necessarios para atender as necessidades da Instituicdo Educacional.

15



TiITULO II
DA ORGANIZAGAO ESCOLAR
CAPITULO I
DA OFERTA EDUCACIONAL

Art. 26. A Instituicdo Educacional oferta a educacédo basica nas etapas da

Educacao Infantil, do Ensino Fundamental e do Ensino Médio.

Secao |
Das Etapas

Art. 27. A etapa da Educagéao Infantil € dividida em:

I. Creche, para estudantes de 2 anos de idade;
II. Creche, para estudantes de 3 anos de idade;
lll. Pré-escola, para estudantes de 4 anos de idade completos até 31 de margo do
ano de ingresso.
IV. Pré-escola Il, para estudantes de 5 anos de idade completos até 31 de margo

do ano de ingresso.
Art. 28. A etapa do Ensino Fundamental € dividida em:

I. Anos Iniciais, do 1° ao 5° ano, para estudantes a partir de 6 anos de idade
completos até 31 de margo do ano de ingresso;

Il. Anos Finais, do 6° ao 9° ano.

Art. 29. A etapa do Ensino Médio, da 12 a 32 série, € realizada em trés anos

letivos.

Subsecao |

Da Adaptacao Curricular

Art. 30. A Instituicdo Educacional realiza a Adaptagao Curricular para ajustar o
curriculo ao processo de aprendizagem do estudante, seja ele proveniente do
exterior, de outras unidades federativas brasileiras, de outras instituicbes
educacionais ou que necessitem de ajustes e modificagdes nas varias instancias do

curriculo.
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§ 1 A Adaptagdo Curricular implica, quando for o caso, complementagdo de
estudos.

§ 2 A complementagdo de estudos pode acontecer paralelamente ao periodo
letivo.

§ 3 A Parte Diversificada, do Ensino Fundamental, e os Itinerarios Formativos, do
Ensino Médio, ndo sao objetos de Adaptagao Curricular.

§4 O processo de Adaptagao Curricular de estudante oriundo do exterior nao
precisa, necessariamente, ser concluido no mesmo periodo letivo e, neste caso, a

avaliacao é especifica, abrangendo os estudos realizados pelo estudante.

Subsecao ll
Da Terminalidade Especifica

Art. 31. A Instituicdo Educacional viabiliza a terminalidade especifica, no
Ensino Fundamental e no Ensino Médio, ao estudante que n&o apresenta resultados
de escolarizagao.

§ 1 A terminalidade para o Ensino Fundamental € concedida quando esgotadas
as possibilidades de dominio da leitura, da escrita e do calculo ao estudante com
impedimentos de natureza intelectual, mental ou multipla que impliquem graves
comprometimentos funcionais para o alcance desses resultados de escolarizagao e
exijam apoios intensos e continuos do sistema de ensino.

§2 A terminalidade para o Ensino Médio é concedida ao estudante com
impedimentos de natureza intelectual, mental ou multipla, quando esgotadas,
comprovadamente, as possibilidades de adaptagcbes para o desenvolvimento de
competéncias e habilidades curriculares previstas, configuradas no Plano

Educacional Individualizado.

Secaol ll

Dos Turnos, das Jornadas e do Periodo Letivo

Art. 32. A carga horaria minima anual, para a Educagao Infantil e o Ensino
Fundamental, é de 800 horas e, para o Ensino Médio, é de 1.000 horas, distribuidas
por, no minimo, 200 dias de efetivo trabalho escolar, excluido o tempo reservado a

Recuperacéao Final e aos exames finais, quando houver.

17



§ 1 Na Educacgao Infantil e no Ensino Fundamental, a carga horaria minima é de
800 horas anuais e de 4 horas diarias de efetivo trabalho escolar.

§ 2 No Ensino Médio, a carga horaria minima é de 1000 horas anuais e de 5
horas diarias de efetivo trabalho escolar.

§ 3 O Calendario Escolar é fixado pela Diregdo, apés homologacdo do érgéo
competente da Secretaria de Estado de Educagcdo do Distrito Federal, em
consonancia com a legislagao vigente e divulgada a comunidade escolar, apos sua
aprovacao.

§ 4 No Ensino Fundamental e no Ensino Médio, € observada a frequéncia minima
de 75% do total da carga horaria do periodo letivo, para fins de aprovacgao.

§ 5 O tempo destinado ao intervalo compde a carga horaria, quando ocorre
desenvolvimento de atividades pedagdgicas com participagdo do corpo docente,

sendo devidamente registrado na Proposta Pedagogica.

CAPIiTULOII
DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO PARA A APRENDIZAGEM

Art. 33. A Avaliagao para a Aprendizagem € entendida como processo continuo
de obtencgao de informacgdes, de analise e de interpretacdo da acao educativa.

Art. 34. A Avaliagao para a Aprendizagem é voltada para perceber a evolugao
do estudante em aspectos cognitivos, emocionais, produtivos e sociais.

Art. 35. A Avaliacdo para a Aprendizagem € moldada para se ajustar a
maturidade emocional do estudante de forma a permitir ampla expressao das varias

faces do processo de ensino.

Secao |
Da Avaliagao Para a Aprendizagem e da
Verificagcdo do Rendimento Escolar
Subsecao |

Da Educagao Infantil

Art. 36. Tendo em vista os fins e objetivos educacionais estabelecidos neste

Regimento e na Proposta Pedagogica, espera-se do estudante da Educacéo Infantil:

|. o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem, com vistas a aquisi¢ao do

conhecimento e habilidades, bem como, a formacao de atitudes e valores;

18



II. fortalecimento dos vinculos familiares, dos lacos de solidariedade humana e de

tolerancia em que se assenta a vida social.

19



Art. 37. A Educagao Infantil trabalha com Relatorios Avaliativos da evolugéo do
estudante.

Art. 38. Ao final de cada bimestre, os professores analisam a evolugdo de
todos os aspectos motores, cognitivos, comunicagéo, sociabilidade e os relatorios
sao apresentados para os responsaveis.

Art. 39. Ao final do ano letivo, a coordenagao faz a recomendagao para o ano
seguinte, conforme a idade e o desenvolvimento do estudante.

Art. 40. Ndo ha quantificagdo do rendimento escolar, sendo automatica a

promogao para o ano seguinte.

Subsecao ll
Do Ensino Fundamental e do Ensino Médio

Art. 41. A avaliagao para a Aprendizagem no Ensino Fundamental e no Ensino
Médio, sob a responsabilidade do professor, € processual e continua, e visa
identificar em que medida os objetivos de ensino propostos foram alcangados e o
aproveitamento do estudante nas atividades desenvolvidas.

Art. 42. A Verificacdo do Rendimento Escolar, visando em que medida os
objetivos propostos do ensino sao alcangados, compreende a apuragdo da
assiduidade e a avaliagdo do aproveitamento com preponderancia dos aspectos
qualitativos sobre os quantitativos.

Art. 43. A Verificagdo do Rendimento Escolar é realizada, bimestralmente, pelo
professor, por meio de aplicacdo de exercicios avaliativos, trabalhos e projetos de
pesquisa, testes, provas e simulados.

Art. 44. Sao realizados a observacdo do estudante e outros processos
avaliativos dindmicos que a iniciativa pedagdgica propuser.

Art. 45. A cada bimestre sdo aplicados, no minimo dois instrumentos de
avaliacdo em cada componente ou unidade curricular.

Art. 46. A Prova de 22 chamada é destinada ao estudante que n&do compareceu
a alguma avaliagdo programada, quando, no prazo de 48 horas, apresentar
comprovante idéneo que justifique o ndo comparecimento, ou pelo pagamento de

uma taxa descrita no contrato de prestagao de servigos, por:

|. doagao de sangue;

II. interrupgao no sistema de transporte publico;

20



[ll. luto em familia (pais e/ou responsavel legal, filho, irmao, e outros nessa relagao
ascendente ou descendente);

IV. motivo de doencga, devidamente comprovada por atestado médico;

V. motivos especiais, com justificativa apresentada ao Diretor, via agenda escolar,
nos termos da legislagao especifica vigente;

VI. participacdo em evento ou competicdo esportiva oficial, para atleta federado,

mediante declaracao emitida pela respectiva federacao esportiva.

Paragrafo unico. A Prova de 22 chamada é aplicada ao estudante em data e horario
determinados pela Instituicdo Educacional ndo havendo a possibilidade de realiza-la
em outra ocasigo.

Art. 47. Os resultados bimestrais e finais da Verificagdo do Rendimento Escolar
S840 expressos por meio de notas, que variam em escala de 0 a 10, com gradagéo

de 5 décimos e arredondamento, de acordo com os seguintes critérios:

. 0,1-0,2-0,6 e0,7 - para menos;
il. 0,3-0,4-0,8¢e0,9 - paramais.

Art. 48. A nota final do estudante em cada componente ou unidade curricular é
obtida mediante a média aritmética simples dos resultados dos quatro bimestres.

Art. 49. E aprovado o estudante que obtiver média final igual ou superior a 6,0
em cada componente curricular e 75% de frequéncia de total de horas letivas,
computados os exercicios domiciliares amparados por lei.

Art. 50. Os resultados da Verificagdo do Rendimento Escolar sao registrados
bimestralmente e ao final do ano letivo, no Diario de Classe pelo professor e na
Ficha Individual do Estudante pela Secretaria Escolar, sendo comunicado aos
interessados por meio de instrumento préprio.

Art. 51. O estudante que nao atingir a média necessaria a aprovagao, sera

encaminhado a Recuperacéao Final.

Secaol ll

Dos Processos Especiais de Avaliagao

Art. 52. Sao Processos Especiais de Avaliacao:

I. Aproveitamento de Estudos;
II. Aceleragao de Estudos;

[ll. Avanco de Estudos;
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IV. Equivaléncia de Estudos
V. Exame de Classificagao;
VI. Progressao Parcial em Regime de Dependéncia;

VIl. Reclassificagao.

Subsecao |

Do Aproveitamento de Estudos

Art. 53. Ao estudante proveniente de outra Instituicdo Educacional é concedido
o Aproveitamento de Estudos concluidos com éxito, de acordo com o previsto neste
Regimento.

Art. 54. O estudante proveniente de outra Instituicdo Educacional tem seus
estudos aproveitados, quando o componente curricular tiver, em conteudo e
duracao, desenvolvimento idéntico, equivalente ou superior ao dos estudos
pretendidos.

Paragrafo unico. O estudante procedente do exterior recebe tratamento especial,
conforme legislacao especifica, quanto ao aproveitamento e adaptagao curricular.
Art. 55. Cabe a Direcdao da Instituicdo Educacional, analisar os casos
especificos de Aproveitamento de Estudos, e decidir sobre eles.

Art. 56. Os créditos concedidos, em decorréncia do Aproveitamento de
Estudos, sédo registrados, na Ficha Individual do Estudante, com a respectiva carga

horaria prevista na Matriz Curricular.

Subsecao ll

Da Aceleragao de Estudos

Art. 57. O Instituto Educacional oferece a Aceleracdo de Estudos para
estudantes com atraso escolar significativo. A aceleragcdo tem como objetivo
possibilitar que esses estudantes recuperem o tempo perdido e alcancem o nivel
adequado a sua idade, por meio de um curriculo adaptado e metodologias
especificas.

Art. 58. Os critérios para ingresso nesse programa incluem avaliagao
psicopedagdgica e analise de desempenho académico, assegurando que as

necessidades individuais de cada estudante sejam atendidas adequadamente.

22



Subsecao lll

Do Avanco de Estudos

Art. 59. A Instituicdo Educacional admite o Avanco de Estudos dentro da
mesma etapa, quando assim o indicarem as potencialidades do estudante, seu
progresso nos estudos e suas condigcbes de ajustamento a periodos mais

adiantados, respeitados os requisitos:

|. atendimento as Diretrizes Curriculares Nacionais;
[I. matricula, por um periodo minimo de um semestre letivo, na Instituicdo
Educacional,
[ll. indicacao de, pelo menos, um professor da turma do estudante;
IV. aprovacdo da indicacdo pelo Conselho de Classe, para ser submetido a
avaliacao;
V. diagndstico de profissional especializado;
VI. verificacdo da aprendizagem,;
VIl. apreciagdo e deliberagdo, por voto fechado, pelo Conselho de Classe dos
resultados obtidos na verificagdo de aprendizagem, cujas decisdes devem ser

registradas em Ata.

§ 1 O Avancgo de Estudos de que trata este artigo ficara registrado em ata e sera
transcrito para o Historico Escolar do Estudante.

§ 2 A aplicagdo do Avango de Estudos deve ser precedida do consentimento dos
pais e/ou do responsavel legal.

§ 3 E vedado o Avanco de Estudos para a conclus&o do Ensino Fundamental.

§ 4 E vedado o Avanco de Estudos para a conclusdo do Ensino Médio/ educagao
basica.

§ 5 A possibilidade de Avanco de Estudos €& direcionada exclusivamente ao
atendimento de estudantes que demonstrem competéncias e habilidades acima das
previstas para o ano curricular em curso, nos termos da legislagao vigente.

§ 6 A promogédo de que trata o presente artigo deve ser registrada em ata propria

e transcrita para a ficha individual do estudante.
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Subsecao IV

Da Equivaléncia de Estudos

Art. 60. A Instituicdo Educacional realiza a Equivaléncia de Estudos realizados
no exterior, pelo estudante, estabelecendo a correspondéncia com o Sistema de
Ensino do Distrito Federal.

Art. 61. A Equivaléncia de Estudos n&o conclusos da educagao basica é de
competéncia da Instituicdo Educacional, ouvido o 6rgdo competente da Secretaria

de Estado de Educacgao do Distrito Federal, quando necessario.

Subsecao V
Do Exame de Classificagao

Art. 62. O Instituto Educacional implementa o Exame de Classificacdo para
estudantes que desejam ingressar em seéries ou etapas de ensino néao
correspondentes ao seu historico escolar anterior. Este exame permite a avaliagcao
dos conhecimentos e habilidades do estudante, garantindo que ele esteja apto para
a série ou etapa desejada. A aplicagao e os critérios de avaliagdo seguem normas
estabelecidas para assegurar a adequacéao e o sucesso do estudante na nova fase

de sua educacéo.

Subsecao VI

Da Progressao Parcial em Regime de Dependéncia

Art. 63. A Instituigdo Educacional adota a Progressdo Parcial em Regime de
Dependéncia até dois componentes curriculares nos anos ou séries, exceto ao final
do Ensino Fundamental e do Ensino Médio.

Paragrafo unico. A Progressdo Parcial em Regime de Dependéncia devera ser
cumprida no contraturno das aulas do ano ou série em curso de acordo com

cronograma previsto pela Instituicdo Educacional.
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Subsec¢ao VI

Da Reclassificagao

Art. 64. O Instituto Educacional adota procedimentos de Reclassificacdo para
estudantes cujas habilidades e conhecimentos ndo correspondem a série ou etapa
em que estdo matriculados. A reclassificagcdo permite que o estudante seja
realocado para uma seérie ou etapa mais adequada ao seu nivel de desenvolvimento
e aprendizado. Este processo inclui avaliagdo pedagogica detalhada e consulta com
a equipe educacional para garantir a melhor deciséo para o progresso educacional

do estudante.

CAPITULO 1l
DOS CRITERIOS DE RECUPERAGAO DE APRENDIZAGENS

Art. 65. A Recuperacdo de Aprendizagens destina-se ao atendimento do
estudante com aproveitamento insatisfatorio e ¢é desenvolvida sob a
responsabilidade do professor.

Art. 66. A Recuperagao de Aprendizagens ¢é direito do estudante e obrigagao
da Instituicdo Educacional e destina-se ao estudante com aproveitamento
insatisfatorio, considerada a escala de notas adotada.

Paragrafo. Unico. A Recuperacéo de Aprendizagens é realizada por meio de aulas
com programagao concentrada e intensiva, sob responsabilidade do professor
regente, supervisionada pela Coordenador Pedagadgico.

Art. 67. O Diretor, com a participagcdo do professor, da Coordenagao
Pedagogica e da Secretaria Escolar, deve informar por escrito aos estudantes e aos

seus pais e/ou ao seu responsavel legal quanto:

|. as estratégias a serem adotadas para o desenvolvimento dos estudos de
Recuperacéo de Aprendizagens em quaisquer de suas modalidades.

Il. aos conteudos n&o vencidos pelo estudante e sujeitos a Recuperagéao Final.

Art. 68. A Recuperagdo de Aprendizagens € oferecida nas seguintes

modalidades:

|. Continua - obrigatdria, como parte do processo de ensino-aprendizagem, no
decorrer de qualquer dos periodos letivos em que estejam regidos os estudos

dos estudantes, assim que identificado seu rendimento insatisfatorio;
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[I. Semestral - realizada ao longo do periodo escolar, como parte integrante do
processo ensino-aprendizagem,;

[ll. Final - realizada ap6s o término do ano letivo e destinada ao estudante do 3°
ano do Ensino Fundamental a 32 série do Ensino Médio, que n&o obteve

rendimento minimo exigido para aprovagao.

Art. 69. O resultado da Recuperacao Final é expresso por meio de nota, que
varia em escala de 0 a 10, com gradacéo de cinco décimos e arredondamento, de

acordo com os seguintes critérios:

. 0,1-0,2-0,6 e0,7 - para menos;
Il. 0,3-0,4-0,8e0,9 - para mais.

Art. 70. A nota da Recuperagao Final substitui a nota anterior, quando maior.
Art. 71. O estudante é promovido quando, apds a Recuperagao Final, obtiver
em cada componente curricular nota igual ou superior a 6,0.

Paragrafo unico. Os dias estabelecidos, especificamente, para a realizagdo da
Recuperacao de Aprendizagens, nao serao considerados dias letivos.

Art. 72. Cabe ao Conselho de Classe deliberar sobre a reprovagcdo ou nao do
estudante que, apds a realizagdao da Recuperacao Final, ndo tenha obtido a nota
igual ou superior a 6,0.

Art. 73. O resultado da Recuperacéao Final é registrado no Diario de Classe, em
ata propria e na ficha individual do estudante, sendo comunicado ao interessado por

meio de instrumento proéprio.

CAPITULO IV
DO CONSELHO DE CLASSE

Art. 74. O Conselho de Classe, 6rgao colegiado consultivo e deliberativo, de
carater

permanente e obrigatorio, destina-se a acompanhar e avaliar os processos de
ensino e de aprendizagem na Instituicdo Educacional e tem por objetivo acompanhar

e avaliar a evolugao do estudante, incluindo o seu resultado final.
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Secao |

Da Constituicao do Conselho de Classe

Art. 75. Participam do Conselho de Classe docentes, diretor ou seu

representante, supervisor ou coordenador pedagdgico, orientador educacional e,

sempre que necessario, outros profissionais especializados, da instituigdo

educacional ou ndo, bem como representante dos estudantes e/ou dos pais ou dos

responsaveis legais e do Conselho Tutelar, quando for o caso.

Paragrafo unico. As reuniées do Conselho de Classe sao registradas em ata prépria,

sendo suas deliberagdes descritas de forma pormenorizada e assinadas por todos

Os presentes.

Secao ll

Das Atribuigcées do Conselho de Classe

Art. 76. Sao atribuicdes do Conselho de Classe:

VI.

VII.

VIII.

analisar o rendimento escolar de cada estudante, a partir dos resultados da
avaliacdo do aproveitamento, da apuracdo da assiduidade e dos dados
referentes as suas potencialidades;

avaliar a turma de estudantes aspectos de rendimento escolar, de assiduidade,
de disciplina, de interesse e de participacao;

identificar os estudantes que necessitam de acompanhamento especial,
propondo solugdes que visem ao seu melhor ajustamento;

deliberar sobre 0 encaminhamento do estudante a estudos de Recuperacgao de
Aprendizagens e sobre sua reprovacédo ou ndo, especialmente nos casos de
nao obtengao de aprovacao apos a realizacdo da Recuperacao Final;

analisar a adequacdo dos métodos e técnicas no desenvolvimento dos
conteudos programaticos;

analisar os procedimentos e os critérios adotados na Verificagdo do
Rendimento Escolar do estudante, com vistas a coeréncia de a¢des do corpo
docente;

colaborar para que os professores e especialistas avaliem a sua atuagcdo no
processo educativo, por meio da analise dos resultados obtidos pela turma;
opinar sobre a aplicagao do regime disciplinar, de acordo com o disposto neste

Regimento.
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§ 1 A decisédo de aprovagao do estudante, pelo Conselho de Classe, discordante
do parecer do professor, € registrada no Diario de Classe, preservando-se o registro
anteriormente efetuado pelo professor.

§ 2 O Conselho de Classe reune-se ordinariamente ao término de cada bimestre
e apos a Recuperacédo Final, podendo ser convocado, extraordinariamente pelo
Diretor, por iniciativa propria ou a pedido de ao menos um de seus participantes ou

de representante da comunidade escolar.

CAPITULO V
DA ESCRITURAGAO ESCOLAR

Art. 77. A escrituragdo escolar compreende o conjunto de registros
sistematicos, efetuados com o objetivo de garantir a verificacdo da identidade do
estudante, da regularidade dos estudos, da autenticidade do percurso escolar e do
funcionamento da Instituicao Educacional.

Art. 78. A Instituicdo Educacional estabelece comissao composta minimamente
de quatro membros, dos quais, serdo natos o Diretor e o Secretario Escolar, que

reunir-se-a sempre que necessario, tendo como objetivo de:

I. analisar documentos escolares em relagcdo aos seus valores probatorios,
informativos ou histéricos;
Il. elaborar registros pertinentes as decisdes tomadas;
lll. prorrogar prazos de guarda e de eliminagdo de documentos escolares;

IV. eliminar documentos escolares.

Art. 79. Os documentos do arquivo corrente e do arquivo permanente sao
organizados e em pastas individuais dos estudantes e conservados em local
destinado exclusivamente para este fim.
Paragrafo unico. Na guarda de documentos escolares, em formato fisico ou digital, a
Instituicdo Educacional observa a tabela de temporalidade de guarda e arquivo de
documentos e a legislagao vigente referente a protecdo de dados pessoais.
Art. 80. Os registros escolares efetuados e os documentos expedidos pela
Instituicdo Educacional sao, obrigatoriamente, assinados pelo Diretor e pelo
Secretario Escolar, corresponsaveis pela veracidade dos respectivos documentos.
Art. 81. A Secretaria Escolar somente expede e entrega documentagao
referente a vida escolar do estudante aos pais e/ou ao responsavel legal ou ao
proprio estudante, se maior de idade.
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Secao |

Da Matricula

Art. 82. E condigdo para matricula do estudante a concordancia expressa dos
pais e/ou do responsavel legal, com os termos deste Regimento e da Proposta
Pedagogica, e com o Contrato de Prestacédo de Servigos Educacionais da Instituigao
Educacional.

Art. 83. A matricula sera efetuada mediante requerimento dos pais e/ou do

responsavel legal e da entrega da documentagéo exigida em cada caso.

Art. 84. Sera permitido somente a matricula do estudante pelo responsavel

financeiro com a presenca dos pais e/ou do responsavel legal.

Art. 85. A matricula sera efetuada dentro do limite de vagas e atendendo a

legislacdo em vigor, sendo a época definida no calendario da Instituicdo
Educacional.
Art. 86. Para realizagdo da matricula, € exigida a seguinte documentagao:
|. copia da Certiddo de Nascimento ou da Carteira de Identidade para estudantes
da Educacéo Infantil e do Ensino Fundamental;
Il. copia da Carteira de Identidade e do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), para
estudantes do Ensino Médio;

lll. cépia de Exame de Tipagem Sanguinea e fator Rh, nos termos da legislagéao
vigente;

IV. cépia da Caderneta de Vacinacdo, atualizada, para estudantes da Educacao
Infantil;

V. foto recente em tamanho 3x4 cm;

VI. Laudo Médico ou Relatério Clinico, com indicagdo do diagndstico e/ou com a
Classificagao Internacional de Doengas (CID) ou a Classificagdo Internacional
de Funcionalidade, Incapacidade e Saude (CIF), expedido por profissional
habilitado, quando for o caso;

VIl. Titulo de Eleitor, quando for o caso;

VIIl. Comprovante de Quitagdo com o Servigco Militar, para os estudante maior de 18
anos de idade, do sexo masculino;

IX. Histérico Escolar original ou Declaragdo de Transferéncia original, com
validade de trinta dias a contar da data de sua expedicao;

X. Ficha Individual do Estudante e/ou Relatério Individual, para o caso de

transferéncia realizada no decorrer do ano letivo;
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XI. copia do CPF e da Carteira de |Identidade dos pais e/ou do responsavel legal
pela matricula do estudante;

XIl. copia de comprovante de endereco dos pais e/ou do responsavel legal pela
matricula do estudante;

XIll. Cédula de Identidade de Estrangeiros (CIE), para estudante estrangeiro maior
de 18 anos de idade;

XIV. comprovante de residéncia e/ou de trabalho do estudante, quando maior de 18
anos ou dos pais e/ou do responsavel legal pela matricula.

Paragrafo unico. A idade do estudante no ato da matricula devera estar de acordo

com as exigéncias da legislagao vigente.

Art. 87. A Instituicdo Educacional aceita estudante fora do periodo regular de

matricula, desde que haja vagas na etapa, ano ou série pleiteada.

Art. 88. N&o ha renovagao automatica de matricula para o ano seguinte.

Art. 89. A Instituigdo Educacional reserva-se o direito de rejeitar a matricula,

mesmo em renovagado, de qualquer estudante, por desarmonia e ou por

incompatibilidade com o regime disciplinar da instituicdo educacional.

Art. 90. E nulo, de pleno direito, sem qualquer responsabilidade para a

Instituicdo Educacional, a matricula realizada com documentacdao falsa ou

adulterada, tornando-se o responsavel passivel das penalidades previstas na

legislagao vigente.

Secao ll

Da Transferéncia

Art. 91. A transferéncia do estudante far-se-a pela Base Nacional Comum
Curricular.

§ 1 O Histérico Escolar do estudante € o documento oficial para matricula em
outra instituicdo educacional.

§2 A ficha individual contendo registros dos periodos parciais cursados
acompanha o Histdrico Escolar.

§ 3 Informacgbes sobre programas de ensino devem acompanhar o Histérico
Escolar ou ficha individual, sempre que solicitadas.

Art. 92. Cabe a Direcao decidir a aceitacdo ou nao da transferéncia, em virtude
de adaptacbes necessarias, que venham causar dificuldades ao estudante no

acompanhamento curricular.
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Art. 93. Para aceitagdo de transferéncia, os pais e/ou o responsavel legal
deve(m) apresentar os mesmos documentos exigidos para a matricula e, quando
solicitados, anexar com informagdes sobre programas, livros e outros materiais de
ensino.

Paragrafo unico. A documentagédo do estudante € examinada pelo Diretor, ouvidos o
Coordenador Pedagoégico e o servigco de orientagdo educacional que adota as
providéncias pertinentes.

Art. 94, A transferéncia do estudante para outra Instituicio Educacional é
requerida ao Diretor, por meio de seus pais e/ou de seu responsavel legal, em
qualquer época do ano, e seu controle, bem como a expedicdo dos respectivos
documentos sao de responsabilidade da Secretaria Escolar.

Art. 95. Excepcionalmente, quando nao for possivel emitir de imediato o
Historico Escolar, a Instituicdo fornecera ao responsavel uma declaracéo provisoria
de escolaridade, com validade de trinta dias, que contenha os dados necessarios

par orientar a escola de destino na matricula do estudante.

Art. 96. A Secretaria Escolar fica responsavel pelo controle e elaboragdo da
transferéncia.
Art. 97. O estudante proveniente do exterior recebe tratamento especial,

conforme legislagao especifica, quanto ao aproveitamento de estudos e adaptacéo.
Art. 98. A documentacdo do estudante € examinada pela Dire¢do, ouvido o
Coordenador Pedagogico, que adota as providéncias pertinentes ao curriculo e o
Secretario Escolar que é responsavel pela analise legal.

Art. 99. A Instituicao Educacional ndo recebe, como aprovado, o estudante
que, segundo os critérios regimentais da instituicdo educacional de origem, tenha
sido reprovado, ressalvados casos de inexisténcia, no curriculo, das competéncias e
habilidades em que tenha sido reprovado na referida instituicdo educacional, desde

que seja possivel a adaptagao ao novo curriculo.
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Secgao lll

Da Expedicao de Documentos

Art. 100. A Instituicdo Educacional expede Certificado de Conclusédo e Historico
Escolar para o estudante concluinte do Ensino Médio e Historico Escolar para o
estudante concluinte do Ensino Fundamental.

Paragrafo unico. E condicdo indispensavel para expedicdo do Certificado de
Conclusédo e do Histérico Escolar, é indispensavel que toda a documentacéo exigida
para a realizagdo da matricula tenha sido apresentada na Secretaria Escolar.

Art. 101. A Instituicdo Educacional expede, registra em livro proprio e envia o
Certificado de Conclusdo do estudante concluinte do Ensino Médio para o 6rgao
proprio da Secretaria de Estado de Educacido do Distrito Federal, para fins de
publicacido no Diario Oficial do Distrito Federal.

Art. 102. A Instituicdo Educacional ndo retém documentos originais fornecidos
pelos contratantes, mantendo em arquivo coépias autenticadas em cartério ou por
semelhancga.

Art. 103. Os registros escolares gerados no formato digital ficam armazenados

em midia digital por prazo indeterminado.
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Art.

TiTuLO N
DO CORPO DISCENTE
CAPITULO |
DA CONSTITUICAO DO CORPO DISCENTE

104. O corpo discente é formado por todos os estudantes matriculados na

Instituicdo Educacional.

Art.

VI.

VILI.

VIII.

CAPITULO Il
DOS DIREITOS E DOS DEVERES DO CORPO DISCENTE
Secao |

Dos Direitos do Corpo Discente

105. Sao direitos do corpo discente:

receber educagao inspirada nos principios éticos e valores filosoficos adotado

na Instituicdo Educacional,

. conhecer este Regimento e solicitar informagdes sobre ele;

. receber tratamento digno em que sao respeitados seus direitos e os principios

da liberdade;

frequentar as aulas e participar das atividades curriculares;

em caso de duvidas ou necessidades académicas se dirigir aos setores de
orientagcdo pedagogica, coordenagcdo pedagogica, bem como ao corpo
docente;

tomar conhecimento de seu desempenho escolar, apds correcoes das
avaliagdes e por meio do registro no boletim, impresso e/ou digital;

utilizar os servicos e o0s recursos pedagogicos sob supervisdo dos
responsaveis dos departamentos, dentro dos horarios estabelecidos;

usufruir das atividades sociais, civicas, recreativas, culturais e religiosas

promovidas pela Instituicdo Educacional,

. utilizar as instalagdes da Instituicdo Educacional para atividade extraclasse,

para realizar estudos e pesquisas, nos horarios compativeis com os de aula ou
quando tiver a autorizagédo da coordenagao pedagogica;

acessar o acervo da sala de leitura nos horarios estabelecidos;
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XI.

participar de excursdes e passeios de cunho académicos, promovidos pela
Instituicdo Educacional, desde que devidamente autorizados pelos pais e/ou

pelo ou responsavel legal,;

XIl. relacionar-se com colegas, respeitados os padrées e normas de conduta
definida pela Instituicao;

XIlIl. solicitar revisdo de avaliagdes, no prazo de dois dias uteis, a partir da
divulgagao dos resultados;

XIV. reunir-se com colegas para organizagdo de campanhas de cunho educativo,
mediante aprovacao escrita da administracdo escolar;

XV. apresentar sugestdes relativas as melhorias em sua vida escolar e em sua
turma, através da Diretoria, servicos de coordenagdo ou outros 6rgaos e
departamentos de apoio ao servigo escolar.

Secao ll
Dos Deveres do Corpo Discente

Art. 106. Sao deveres do corpo discente:

|. ter comportamento altruista dentro e fora da Instituicdo Educacional;

[I. comportar de modo respeitoso, disciplinar e com urbanidade com os colegas,
professores, funcionarios dentro e fora das dependéncias da Instituicdo
Educacional;

[ll. comparecer assidua e pontualmente as aulas, monitorias, aulas de
recuperacao, atividades extraclasse, promovidas pela Instituicdo Educacional;

IV. apresentar-se sempre com os materiais didaticos solicitados para a realizagao
das atividades escolares;

V. manter-se informado sobre as atividades e programas da unidade escolar;

VI. entregar a Secretaria Escolar os documentos solicitados para a matricula nos
prazos determinados;

VII. cultivar o asseio pessoal, apresentando-se devidamente uniformizado conforme
o estabelecido para cada nivel de ensino;

VIIl. obedecer as normas estabelecidas neste coddigo disciplinar da Instituigao
Educacional, nos demais documentos e normas da Instituicdo Educacional;

IX. obedecer rigorosa honestidade e integridade na execugdo de quaisquer

atividades da unidade escolar, de ordem académica ou social;
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XI.

XIl.

X1

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

zelar pela conservagcdo dos moveis, dos equipamentos da Instituicao
Educacional, pelos materiais de colegas ou funcionarios, caso venha causar
prejuizos devera reparar os danos por meio de indenizagao;

zelar pela propriedade da Instituicdo e pelo ambiente moral, social, espiritual na
unidade escolar e fora dela;

abster-se de contato fisico ou insinuagéo, exceto os de cumprimento respeitoso
e formal, mesmo sob compromisso de namoro;

devolver, no tempo devido, os livros retirados da sala de leitura bem como
cumprir seu regulamento;

abster-se de correrias, algazarras, bullying, brigas, bem como “trotes” aos
calouros, agressao fisica, moral ou qualquer outra forma de constrangimento
que possa acarretar risco a saude ou a integridade fisica e moral dos
estudantes e funcionarios;

abster-se de portar ou usar fogos de artificio, jogos de carta ou demais artigos
contrarios a filosofia da Instituigdo Educacional, bem como porte/ ou leitura de
livros e revistas considerados improprios;

partiihar e/ ou entregar aos pais e/ou ao responsavel legal informacdes e
comunicados pela agenda, circulares, convocagdes ou similares;

respeitar as decisdes e determinagdes tomadas durante o periodo letivo pelas
respectivas comissodes, divulgadas a comunidade académica, e terdo a mesma

forga que o presente regulamento.

Paragrafo unico. O estudante é responsavel por seu material, carteira com

documentos, dinheiro e deve cuidar para ndo os esquecer nas dependéncias da

Instituicao Educacional, pois ndo ha como a administragcdo se responsabilizar por

perdas, extravio ou furtos.

CAPITULO Il
DAS VEDACOES AO CORPO DISCENTE

Art. 107. Ao estudante nao é permitido:

promover dentro da Instituicdo Educacional, sem autorizagdo da Diregéao,
qualquer tipo de campanha, vendas ou rifas, ou promover atividades sociais ou
politicas;
impedir colegas de participar de atividades escolares ou incita-los a auséncia
delas;
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VL.

VII.
VIII.

XI.
XIl.

ocupar-se durante as aulas com atividades nao compativeis com aquelas
estabelecidas pelo professor;

ausentar-se da sala de aula sem autorizacado prévia do professor, bem como
entrar em sala de aula apdés o inicio da aula, sem justificativa por escrito;
ausentar-se da Instituicido Educacional, no periodo de aulas, sem permissao da
Direcao;

usar as dependéncias da Instituicdo Educacional, fora do seu horario de aula,
sem a prévia autorizagao da coordenacao e Dire¢ao;

usar de meios fraudulentos para realizacdo de avaliagoes;

participar uniformizado de manifestacbes que comprometam o nome da

Instituicdo Educacional,

. trazer, produzir materiais pornograficos, bem como, promover sua distribuicdo

ou amostragem,;

trazer ou ingerir medicamentos sem receitas médicas e/ou sem expressa
autorizacao por parte dos pais e/ou do responsavel legal;

descaracterizar o uniforme da Instituicdo Educacional,

apropriar-se indevidamente de objetos de terceiros.

CAPITULO IV
DA ASSISTENCIA AOS DISCENTES

Art. 108. A assisténcia ao estudante no Instituto Educacional é praticada por

meio de concessdes de descontos nas anuidades ou de bolsas de estudo parciais

e/ou integrais, a critério da Direcao, aprovada pela entidade mantenedora. Se for o

caso, os percentuais de desconto serdo definidos. A duragao das bolsas de estudo e

os critérios para o seu eventual cancelamento também sao esclarecidos, sendo

importantes para a manutengdo das condigdes estabelecidas no momento da

concessdo. Lembrando que a concessdo ou nao das bolsas é de exclusiva

responsabilidade da instituicdo educacional.
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CAPITULO V
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 109. O estudante que ferir as normas ou apresentar condutas inadequadas,

descritas neste Regimento, pode:

|. adverténcia;
Il. suspensao;

[ll. transferéncia compulsoéria.

Art. 110. O procedimento disciplinar adotado €& registrado em instrumento
especifico para este fim e comunicado aos pais e/ou ao responsavel legal.

Art. 111. Na Educacéao Infantil, ndo ha previsao e/ou aplicagcao de suspensio e
transferéncia compulsoria.

Art. 112. A aplicagdo dos procedimentos disciplinares pode ser gradativa ou
nao, a depender da gravidade de cada caso ou da reincidéncia.

Art. 113. A falta de uniforme e de material escolar, bem como o uso de aderecos
pessoais, sdo objetos de didlogo com os pais e/ou com o responsavel legal, ndo
sendo motivo de impedimento de acesso do estudante as dependéncias da
Instituicdo Educacional

Art. 114. Na aplicagdo das normas disciplinares, a Instituicdo Educacional
observa o principio do acolhimento e considera o procedimento adotado como
oportunidade de aprendizado e n&o de exclusdo, levando em conta a idade do
estudante, bem como observa o principio da razoabilidade e o direito de defesa e de

contestagao das alegagdes, conforme a legislagéo vigente.

Secao |
Da Adverténcia

Art. 115. A adverténcia é aplicada quando o estudante incorrer em quaisquer
das condutas inadequadas previstas no presente Regimento como de pouca

gravidade, em forma de:

|. adverténcia oral;

Il. adverténcia escrita.
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Art. 116. Cabe ao professor a aplicacdo da adverténcia oral € a comunicagao do
procedimento a Coordenacgao Pedagdgica, para registro em instrumento préprio para
este fim e comunicacao aos pais e/ou ao responsavel legal.

Art. 117. Cabe a Orientagdo Educacional ou a Diregdo Pedagodgica a aplicagéo
da adverténcia escrita, o registro em instrumento préprio para este fim e a

comunicagao aos pais e/ou ao responsavel legal.

Secaol ll

Da Suspensao

Art. 118. E aplicada a suspensdo de um a trés dias letivos, com realizacdo de

atividades escolares dentro do espago escolar, sob a orientagdo do docente ou de
membro da equipe pedagdgica, no caso de reincidéncia ou de clara gravidade do
caso, agindo o estudante em condutas inadequadas descritas no presente
Regimento.

§ 1 Ao estudante que, por efeito da suspensdo, nao realizar avaliagbes para a
aprendizagem ou quaisquer outras atividades pedagdgicas, que impliquem prejuizo
no processo de composi¢cdo da nota bimestral, em qualquer componente ou unidade
curricular, € dada a oportunidade de realizar atividades avaliativas substitutivas.

§2 A suspensao é aplicada pela Orientagdo Educacional ou pela Diregcao
Pedagogica, registrada em instrumento préprio para este fim e comunicada aos pais

e/ou ao responsavel legal, pessoalmente.

Secao lll

Da Transferéncia Compulséria

Art. 119. A transferéncia compulséria do estudante é indicada somente nos

casos em que o Conselho de Classe autorizar, observados os seguintes critérios:

|. comprovar a inadaptagdo do estudante em relagdo a Proposta Pedagdgica e a
este Regimento, com registro das medidas adotadas para a devida adaptacéo;
[I. demonstrar que a medida € indicada para o melhor desenvolvimento
educacional do estudante;
[ll. avaliar que a medida € recomendada para a seguranga fisica e psiquica do

estudante, bem como dos colegas e dos profissionais da instituigcao.
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Paragrafo unico. O Conselho de Classe é realizado mediante a presenga dos pais
e/ou do responsavel legal.

Art. 120. A transferéncia por inadaptacdo somente € aplicada em Uultima
instancia, depois de esgotados os meios disponiveis que visem a adaptagdo do
estudante a Proposta Pedagdgica da Instituigdo Educacional e a este Regimento.
Art. 121. A transferéncia compulséria € aplicada, em ultima instancia, pela
Direcado Pedagodgica, depois de esgotadas todas as formas de integracdo do
estudante ao ambiente escolar e de adaptagéo do estudante a Proposta Pedagogica
da Instituicdo Educacional e a este Regimento.

Art. 122. A transferéncia compulsoria do estudante é escriturada em instrumento
proprio para este fim e comunicada aos pais e/ou ao responsavel legal,
pessoalmente.

Art. 123. A instituicdo educacional informa ao Conselho Tutelar o caso de
transferéncia compulsoria do estudante menor de idade.

Art. 124, O estudante que cometer ato infracional previsto na legislagao distrital

el/ou federal devera seguir as determinagdes que emanarem do Poder Judiciario.

TiTULO IV
DO CORPO DOCENTE
CAPITULO |
DA CONSTITUIGAO DO CORPO DOCENTE

Art. 125. O corpo docente € constituido pelo conjunto de professores
devidamente habilitados para o exercicio do magistério, de acordo com as
exigéncias especificas para cada etapa da educagdo basica, devidamente

contratados pela entidade mantenedora, de acordo com as exigéncias da legislacao

vigente.
CAPITULO I
DOS DIREITOS E DOS DEVERES DO CORPO DOCENTE
Secao |
Dos Direitos do Corpo Docente
Art. 126. Sao direitos do corpo docente:
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VL.

VII.
VIII.

. receber tratamento condigno com a fungéo de professor;
. dispor de condigbes adequadas ao desenvolvimento da agao educativa;

. ter autonomia didatico-pedagogica de ensino, observada a Proposta

Pedagadgica da Instituicdo Educacional,

participar de eventos pedagdgicos, visando a sua formagao continuada;
receber tratamento condigno com a fungéo exercida;

ter ao seu alcance informagdes educacionais, bibliograficas, material didatico e
outros instrumentos para o desenvolvimento de sua funcéo;

receber assisténcia para o exercicio de sua funcéo;

ter autonomia didatico-pedagogica observada a Proposta Pedagdgica da

Instituicao Educacional.

Secao ll

Dos Deveres do Corpo Docente

Art. 127. Sao deveres do corpo docente:

VL.

VII.

VIII.

ser imparcial e nao demonstrar preferéncia por determinado estudante ou

grupo de estudantes;

. atender o determinado no Estatuto da Crianca e do Adolescente, sem

constranger estudantes;

utilizar recursos pedagogicos e tecnoldgicos somente para fins pedagdgicos e
em atividades educacionais;

chamar os estudantes pelo nome sem apelida-lo, bem como néao os chamar por
apelidos;

economizar qualquer recurso consumivel, como papel, toner, CDs, DVDs,
energia elétrica, agua, chamadas telefénicas;

isentar-se de defender posicoes religiosas e/ou politico-partidarias nas
dependéncias da Instituicdo Educacional;

comparecer ao local de trabalho com assiduidade e pontualidade, executando
suas tarefas com eficiéncia, zelo e presteza;

cumprir os dispositivos deste Regimento.
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Art.

VI.

VILI.
VIII.

. ausentar-se do servigo durante o expediente e sem prévia autorizacdo da

XI.

XIl.

XII.

CAPITULO 1l
DAS VEDAGOES AO CORPO DOCENTE

128. E vedado ao corpo docente:

. ausentar-se da sala de aula, em seu horario de trabalho;

. comparecer, com seus estudantes, a manifestacdes de qualquer natureza sem

prévia autorizacédo da Direcéo;

ministrar, sob qualquer pretexto, aulas particulares remuneradas ou nao a
qualquer estudante da Instituicdo Educacional;

servir-se das aulas para fazer proselitismo politico-doutrinario-ideolégico;
utilizar-se de aparelho celular ou quaisquer meios eletrénicos durante as aulas
para fins ndo pedagogicos;

utilizar-se dos instrumentos de avaliagdo para assegurar a disciplina, para
aterrorizar os estudantes ou para valorizar o componente ou a unidade
curricular;

ocupar-se, em aula, de assuntos estranhos a finalidade educativa;

aceitar beneficios comerciais ou de qualquer natureza sob qualquer pretexto;

Direcao;

defender posigdes religiosas e/ou politico-partidarias nas dependéncias da
Instituicao Educacional,

desprestigiar o bom nome da Instituicdo Educacional e de qualquer pessoa que
faz parte da Instituicdo Educacional;

discriminar qualquer estudante ou profissional, nas dependéncias da Instituicao
Educacional, com a finalidade de evidencia-lo a situacdo humilhante, vexatoria,
angustiante ou constrangedora, em relagdo a naturalidade, idade, etnia, racga,
cor, sexo, estado civil, religidao, convicgdes politicas ou filosdficas, orientagao
sexual, deficiéncia fisica, imunoldgica, sensorial ou mental, ou por qualquer
particularidade ou condic¢éo;

distribuir quaisquer publicacdes nas dependéncias da Instituicdo Educacional,

sem a devida autorizacio da Direcéo;
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XIV. empregar material da Instituicdo Educacional em atividade particular;
XV. envolver o nome da Instituicdo Educacional em manifestacdes alheias a suas
finalidades;
XVI. exercer atividade privada incompativel com o horario do servico;
XVIIl. expressar seu descontentamento com questdes da Instituicdo Educacional na
presenca de estudantes;
XVIIl. faltar com o devido respeito a dignidade do estudante e a ele se dirigir em
termos e atitudes inadequadas ao docente;
XIX. manter outras relagdes com os estudantes que nao sejam profissionais;
XX. obter beneficios de qualquer natureza sob qualquer pretexto;
XXI. praticar ato incompativel com a moralidade administrativa da Instituicao
Educacional;
XXII. praticar o comércio ou a usura nas dependéncias da Instituicao Educacional,
XXIIl. publicar textos, fotos ou imagens em redes sociais que comprometam a
integridade da Instituicdo Educacional e comunidade escolar;
XXIV. retirar, sem prévia autorizagdo do responsavel, qualquer documento ou objeto
pertencente a Instituicido Educacional;
XXV. transportar estudantes em veiculo proprio ou ceder o veiculo particular para o

estudante conduzi-lo.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 129. O Instituto Educacional estabelece um regime disciplinar para o corpo
docente, visando garantir a qualidade do ensino e a harmonia no ambiente escolar.
Art. 130. As normas disciplinares sdo fundamentadas nos principios éticos e
pedagdgicos da instituicdo e incluem:
l.cumprimento das responsabilidades profissionais com pontualidade e
assiduidade;
Il.respeito aos estudantes, pais, colegas e demais membros da comunidade
escolar,;
lll.observancia das normas internas e diretrizes pedagdgicas;
IV.participagdo em programas de formagéo continuada;

V.preservagao do patrimonio da instituicao.
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§1 O ndo cumprimento das normas disciplinares podera resultar em
adverténcias, suspensdes ou, em casos mais graves, rescisdo do contrato de
trabalho, conforme estabelecido na legislagao vigente.

§ 2 As adverténcias podem ser aplicadas de forma oral ou escrita, dependendo
da gravidade da infragao e da reincidéncia do comportamento inadequado.

§ 3 A aplicagdo das penalidades sera precedida de um processo de apuragao,

assegurando o direito a ampla defesa e ao contraditério ao docente envolvido.

TiTuLov
DOS PAIS E/OU DO RESPONSAVEL LEGAL
CAPITULO |
DOS DIREITOS DOS PAIS E/OU DO RESPONSAVEL LEGAL
Secao |

Dos Direitos dos Pais e/ou do Responsavel Legal

Art. 131. Sao direitos dos pais e/ou do responsavel legal:

|. participar do processo pedagdgico desenvolvido na Instituicdo Educacional;
[I. manter um bom relacionamento com a Instituicdo Educacional;
lll. ter acesso a informacgdes sobre o estudante pelo qual é responsavel a qualquer
momento;
IV. receber informacdes sobre o desempenho do estudante;
V. cooperar com gestao participativa da Instituicdo Educacional;

VI. renovar a matricula dentro do periodo estabelecido no calendario escolar.
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Art.

VI.

Secao ll

Dos Deveres dos Pais e/ou do Responsavel Legal

. 132. Sao deveres dos pais e/ou do responsavel legal:

. dar educacéao ao estudante;
. acompanhar e fortalecer a aprendizagem escolar do estudante em casa;

. comparecer a Instituicdo Educacional quando solicitado;

tomar ciéncia por escrito sobre o desempenho escolar, bem como assinar o
recebimento do Boletim do estudante;
encaminhar o estudante devidamente uniformizado para a Instituicao

Educacional.

CAPIiTULOII
DAS VEDAGOES AOS PAIS E/OU AO RESPONSAVEL LEGAL

133. E vedado aos pais e/ou ao responsavel legal:

. utilizar as instalagdes fisicas da Instituicdo Educacional sem a devida

autorizagao por parte da equipe gestora;

. utilizar o nome da Instituicdo Educacional sem o devido consentimento da

Direcao;

interferir no processo pedagdgico e nas atividades escolares sem a autorizagéo
prévia da coordenacao ou direcio;

divulgar informagdes internas ou documentos da instituicdo sem autorizagao;
adotar atitudes desrespeitosas ou agressivas contra membros da comunidade
escolar;

organizar ou promover eventos em nome da instituicdo sem aprovacao da

Direcao.

TiTULO VI
DAS ASSOCIAGOES E ORGANIZAGOES E DA
COMUNIDADE ESCOLAR

Art. 134. A Instituicdo Educacional admite a criacdo de instituicdes escolares,

desde que estejam de acordo com as normas legais vigentes e estabelecidos em

estatuto proprio, com personalidade juridica.
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TiTULO VI
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E GERAIS

Art. 135. A Instituicdo Educacional favorece as relagbes de entrosamento e
interdependéncia com outras instituicdes educacionais ou sociais, de acordo com as
orientacdes da entidade mantenedora.

Art. 136. A Instituicdo Educacional propicia condicbes de aperfeicoamento de
seu pessoal docente e técnico administrativo.

Art. 137. Este Regimento pode ser modificado quando houver conveniéncia para
0 ensino e para a administragao da Instituicdo Educacional, ou caso venha a colidir
com a legislacdo federal ou distrital vigente, devendo as alteragbes serem
submetidas a aprovagao do orgao competente da Secretaria de Estado de Educagéao
do Distrito Federal.

Art. 138. A Instituicao Educacional assegura a protecao de dados pessoais e de
direitos fundamentais de liberdade de seus estudantes e profissionais, dos pais e/ou
dos responsaveis legais, inclusive nos meios digitais, em consonéncia com o
disposto na legislacéo pertinente.

Art. 139. Os casos omissos neste Regimento sdo resolvidos pela Direcéo da
Instituicao Educacional, a luz da legislagcéo vigente e das instrugdes do ensino, das
normas legais e de consultas a 6rgaos competentes.

Art. 140. Este Regimento entra em vigor no periodo letivo subsequente a
publicagdo do ato legal da aprovagao, emitido por érgao préprio da Secretaria de
Estado de Educagdo do Distrito Federal, sendo amplamente divulgado a
comunidade escolar.

Art. 141. O presente Regimento encontra-se disponivel para a consulta de

qualquer interessado.
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